Guatemala, 30 de septiembre de 2024

Licenciada Ana Olivia Castafieda Arroyo
Directora General

Direccion General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Licenciada:

Me dirijo a usted de la manera mas atenta y con el fin de presentarle mi informe de actividades
realizadas correspondientes al séptimo producto, conforme a los alcances establecidos en los
términos de referencia, y los resultados esperados que a continuacion se detallan. Segun contrato
administrativo DGA-189-281-2024 de la Direccién General de las Artes y segun Resolucién
Numero VC-DGA-029-2024.

Actividades realizadas:

a) Apoyé al area de inventarios de la Direccion de Formacion Artistica ubicando y revisando
bienes de activos fijos de las Escuelas Nacionales de Arte.

b) Apoye al area de inventarios de la Direccién de Formacion Artistica ubicando y revisando los
bienes en mal estado del inventario fisico de las Escuelas Nacionales de Arte.

c) Apoyé al area de inventarios de la Direccion de Formacion Artistica revisando y confrontando
tarjetas de responsabilidad de activos.

d) Apoyé al area de inventarios de la Direccion de Formacion Artistica etiquetando bienes de
activos fijos adquiridos en ejercicio fiscal 2024.

e) Apoyé al area de inventarios de la Direccién de Formacion Atrtistica ordenando la bodega de
mobiliario y equipo perteneciente a la Direccion de Formacion Artistica.

f)  Elaboré los informes que solicitaron las autoridades superiores.

g) otras actividades afines al contrato que fueron asignadas por las autoridades
superiores.
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Informe del Séptimo Producto

Apoyo con el traslado de insumos de higiene y activos fijos de la bodega
ubicada en la Direccion de Formacion Artistica a la bodega ubicada en el
Edificio Tikal. Consolidar en archivo digital los bienes e insumos
trasladados de la bodega ubicada en la Direccion de Formacién Artistica a la
bodega ubicada en el Edificio Tikal.

1. Se apoy6 en seleccionar y realizar un listado de insumos de higiene
ubicados en la bodega de la Direccion de Formacion Artistica, para asi
proceder a transportalo hacia la bodega ubicada en el Edificio Tikal, se
descargo y se guardo en un espacio especial para insumos y tener un
mejor control de lo utilizado.

2. Se apoy¢ en realizar un listado y verificar que los bienes de activos fijos
sean los correctos para realizar el traslado de la bodega ubicada en la
Direccién de Formacién Artistica a la bodega ubicada en el Edificio Tikal.
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LISTADO DE ACTIVOS FIJOS TRASLADADOS DE LA BODEGA DE
FORMACION ARTISTICA ALA BODEGA UBICADA EN EL EDIFICIO TIKAL.

No. ACTIVO CANTIDAD
1 Impresora BJC-1000, marca Canon y calle paralelo. 1
2 Fotocopiadora, marca Xerox, modelo 5614. 1

Percoladora cromada de 9 tazas WE RF-072244541298,
Vd:702.00027C9F

4 Grabadora modelo E1-3542-A1016, color negro 1

5 Calculadora, marca casio, modelo FR-S10, color negro. 1

Televisor de 27", color negro, marca Sharp, modelo

638088
7 Proyector de Slides, marca Kodak, color negro. 1
8 Proyector AJB MIBBO. 1

9 Camara fotografica digital, marca sony DSC-40. 1




Video camara portatil, marca sony, modelo CCD-TR413-5-

10 22104, color negro, de 8mm.

1 Video grabadora, color negro, marca Sharp, monofénica
de 4 cabezas.

12 Grabadora marca sony, modelo HD-2W-160, color negro.

13 Maquina de escribir, marca Royal, color beige, serie No. 14
22-928416148

" Impresora de inyeccién incluye cable USB color negro

marca hp.
5 Maquina de escribir, marca Remington, serie No.

5098169, color negro.




Méquina de escribir eléctrica, marca Panasonic, modelo

16 KX-E500, color negro.

17 Horno microondas marca Sharp R211HLW.
18 Pizarrén color negro de madera

19 Vitrina de madera de 5 entrepafios, color café.
20 Atril de mimbre, color café.

21 Archivador de cedro barnizado.

22 Anaquel de madera.

23 Estante de madera.

24 Cama set de resorte.

25 Pizarrén de 4*8 de madera, color blanco
26 Silla de madera con respaldo rojo.

27 Pizarron de formica, color blanco y verde.




Grabadora marca Panasonic, modelo #RX-D14, serie

28 #WS21CDD642, color gris.

29 Grabadora marca Panasonic, modelo #RX-D14, serie
#WSECD12467, color gris.

30 Impresora, marca Epson Stylus 820, modelo P870A, color

blanco.

31

Impresora marca Canon IP1500 color gris y negro con
USB.







